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MINISTERUL EDUCATIEI

INSPECTORATUL SCOLAR AL JUDETULUI SUCEAVA

COLEGIUL NATIONAL “EUDOXIU HURMUZACHI”

RADAUTI, Calea Bucovinei 5, Cod:725400, Tel: 0230/561522, Fax: 0230/566048

E-mail: churmuzachi @ yahoo.com

Vizat director,

Prof. Puiu Adrian Nicolae

PLANIFICAREA ACTIVITATILOR COMISIEI DE MONITORIZARE, CONTROL S| INDRUMARE

METODOLOGICA A SISTEMULUI DE CONTROL INTERN MANAGERIAL

AN SCOLAR 2021/2022

NR.
CTR.

ACTIVITATEA

DATA/PERIOADA

RESPONSABILI

YV V VYV VY

Organizarea comisiei, stabilirea componentei si
asumarea atributiilor, stabilirea responsa-
bilitatilor in cadrul comisiei

Elaborarea documentelor de proiectare ale
comisiei

Reactualizarea regulamentului comisiei
Stabilirea obiectivelor generale si specifice ale
unitatii

Stabilirea listei functiilor sensibile pentru anul
2021/2022

Prelucrare cod etic

Septembrie 2021

Presedinte
Memobrii
comisiei

7

7

\ A7

Elaborare documentatie
standarde SCIM
Organizarea colegiului: compartimente, comisii
de lucru  si stabilirea  activitatilor
compartimentelor

Reactualizarea fiselor posturilor in acord cu
atributiile angajatilor la nivelul unitatii
Monitorizarea si avizarea planurilor de munca la
nivelul  compartimentelor si  comisiilor
[colectivelor

Elaborare si reactualizare proceduri
Completarea figelor de evaluare a riscurilor la
nivelul compartimentelor

Completarea registrului de riscuri la nivelul
colegiului

implementarea

Octombrie 2021

Membrii comisiei

Comisie numita
de CA

Directorii
colegiului

Responsabili
compartimente

YV VV 'V

Monitorizarea elaborarii si avizarii planului de
dezvoltare profesionald a angajatilor unitatii
Elaborare listd persoane propuse pentru formare
Monitorizare activitate la nivelul
compartimentelor

Completarea figelor de evaluare a riscurilor la
nivelul compartimentelor

Noiembrie 2021

Presedinte SCIM

Membrii

YV

Aplicare chestionare compartimente
Identificarea situatiilor care pot produce
discontinuititi, elaborarea planului de asigurare
a continuitatii activitatii

Elaborare raport ptr. anul 2021

Decembrie 2021

Presedinte SCIM
Director

Actualizare program de dezvoltare SCIM in
concordantd cu mdsurile de Tmbundtatire din
raportul anual

lanuarie 2022

Presedinte

Directori ,
membrii CA




NR.
CTR.

ACTIVITATEA

DATA/PERIOADA

RESPONSABILI

Evaluare performanta personal nedidactic
pentru activitatea desfasurata in anul 2021
Raportare periodica activitate la nivelul
compartimentelor

Elaborare de instrumente de monitorizare si
evaluare a activitatii la nivelul
compartimentelor

Elaborare de instrumente de raportare pentru
verificarea  atingerii indicatorilor de
performanta

Februarie 2022

Comisia

Completarea figelor de evaluare a riscurilor la
nivelul compartimentelor
Elaborarea/reactualizarea registrului riscurilor
la  nivelul compartimentelor secretariat,
financiar-administrativdin cadrul colegiului

Martie 2022

Responsabili de
risc la nivelul
compartimentelor

Completarea fiselor de evaluare a riscurilor la
nivelul compartimentelor
Elaborarea/reactualizarea registrului riscurilor
la nivelul compartimentelor management,
personal  didactic-curriculum din  cadrul
colegiului

Monitorizarea  functiondrii  sistemului de
pastrare/arhivare a documentelor.

Aprilie — lunie
2022

Responsabili de
risc la nivelul
compartimentelor
Comisia riscuri

CA

Reactualizarea documentatiei de proiectare a
activitatii comisiei

Completarea registrului de riscuri la nivelul
colegiului

Aprobarea registrului de riscuri

Elaborarea planului de evaluare SCIM

lulie- August
2022

Presedinte SCIM

Presedinte SCIM,
Director adjunct,

prof. Lazarescu Luminita




